«Утверждаю»
зав. кафедрой дипломатического перевода
____________ Мусабекова У.Е.
«___» _______ 2014 г.

ПЛАН
работы методического бюро кафедры дипломатического перевода на 2014-2015 уч. год 
	№
	Наименование мероприятий
	Ответственный за выполнение
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении 

	1
	Утверждение состава методбюро. Рассмотрение и утверждение плана работы методбюро на 2014-2015 уч.г.
	Зав.кафедрой  Мусабекова У.Е.
	Сентябрь
	

	2
	О готовности учебно-методического обеспечения кафедры на 2014-2015 уч.г.
	Карипбаева Г.А. 
Сарбаева Р.Е
 Котиева Л.М. Манабаева Ж.Д. Рахимбаева Р.М.
Абидин З.
	Сентябрь
	

	3
	Утверждение УМКД
	Председатель методбюро, ответственные по специальностям МО, РВ, МП, МЭ
	Сентябрь 
	

	4
	Внедрение информационных и инновационных технологий обучения
	Мусабекова У.Е.
Рахимбаева Р.М
	Октябрь
	

	5   
	Составление тестовых заданий для Олимпиады аль-Фараби
	Байтукаева А.Ш.
Карипбаева Г.А.
Сарбаева Р.Е
Котиева Л.М.
Манабаева Ж.Д.
	Ноябрь 
	

	6
	Экспертиза и утверждение экзаменационных тестов, вопросов на зимнюю и летнюю экзаменационные сессии
	Ответственные по специальностям  МО, РВ, МП, МЭ
	Декабрь -Апрель
	

	7 
	О выполнении плана изданий учебно-методической литературы 	
	Борибаева С.Б.
	Декабрь
	

	8
	Проверка работ участников  Олимпиады аль-Фараби из Алматы и областных городов
	Карипбаева Г.А.
Сарбаева Р.Е
Котиева Л.М. Манабаева Ж.Д.
	Март
	

	9
	Обсуждение экзаменационных вопросов и билетов ГАК
	Мусабекова У.Е.
Макишева М.К. Карипбаева Г.А.
Манабаева Ж.Д.
	Апрель
	




Председатель методбюро кафедры дип.перевода                                          Котиева Л.М.
"Approved" 
Head of the Diplomatic translation Chair
______________Mussabekova U.Y.
"_______"__________2014


PLAN
the methodical work of the Bureau of the diplomatic translation chair 
for the 2014-2015 academic year

	№
	Name of activities
	Responsible for the implementation
	Term of implementation
	Checkoff

	1.
	Approval of membership of the methodical Bureau. Review and approval of the work plan of methodical Bureau for the 2014-2015 academic year
	Head of the Diplomatic translation Chair
Mussabekova U.Y.
	September
	

	2.
	On readiness of training and methodological support of the Department for the 2014-2015 academic year
	Karipbayeva G.A.
Sarbayeva R.Y.
 Kotieyva L.M. Manabayeva Zh.D. Rakhimbayeva R.M.
Abidin Z.
	September
	

	3.
	Approval of educational - methodical complex of discipline
	Chairman of methodical Bureau, responsible for specialities IR, IL, WE, AS
	September 
	

	4.
	The introduction of information and innovative learning technologies
	Mussabekova U.Y.
Rakhimbayeva R.M.
	October
	

	5.
	Drawing up of test tasks for the Olympiad of al-Farabi
	Baitukayeva A.Sh.
Karipbayeva G.A.
Sarbayeva R.Y.
 Kotieyva L.M. Manabayeva Zh.D.
	November
	

	6.
	Review and approval of examination tests, questions on winter and summer examination session
	Responsible for specialties IR, Il, WE, AS
	December -April
	

	7.
	On the implementation of the plan of publications of educational and methodological literature
	Boribayeva S.B.
	December
	

	8.
	Checking the work of participants in the competition of al-Farabi Olympiad  from Almaty and regional cities
	Karipbayeva G.A.
Sarbayeva R.Y.
 Kotieyva L.M. Manabayeva Zh.D.
	March
	

	9.
	Discussion of exam questions 
	Mussabekova U.Y.
Makisheva M.K. Karipbayeva G.A.
Manabayeva Zh.D.
	April
	



Chairman of methodical Bureau 
of the Diplomatic translation Chair                                                                          Kotiyeva L.M.
